
แผนผังการเบกิจ่ายเงนิงบประมาณ พ.ศ.2569 ส านักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจ าจังหวัดอ านาจเจริญ

สง่หนงัสือ

- งานธุรการ

- ตรวจสอบเอกสาร ภายใน 1 วันท าการ
นางสาวประยูร นามน้อย 

ชุดเบิกเงินยืม

ผู้อ านวยการ ลงนาม อนุมัติ

- กลุ่มงานแผน
ด าเนินการภายใน 1 วัน

ชดุเบกิ

เจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบเอกสาร
1 วันท าการ

นางสาวอติกานต์ สุทธิเรือง

งานการเงินตรวจสอบเอกสาร
1 วันท าการ

งบอุดหนุน/รายจ่ายอื่น/งบด าเนินงาน
นางสาวณัฐชยา บุญล าไพร

งานพัสดุ วางเบิก PO 5,000 ขึ้นไป
ภายใน 1 วันท าการ

นางสาวปวีณา แสนเขื่อน

ส่งเอกสารเข้ากลุ่มงาน
ภายใน 1 วัน

- วางเบิก ขบ 02
- ขออนุมัติ ผู้อ านวยการ อนุมัติ 1 ,อนุมัติ 2
- -ขออนุมัติจ่าย ขจ 05
- ด าเนินการภายใน 3 วันท าการ

งานการเงินตรวจสอบเอกสาร
ค่าสาธารณูปโภค 1 วันท าการ

งบอุดหนุน/งบด าเนินงาน/งบกลาง
นางศิวลยั มีทอง

- วางเบิก ขบ 02
- ขออนุมัติ ผู้อ านวยการ อนุมัติ 1 ,อนุมัติ 2
- -ขออนุมัติจ่าย ขจ 05
- ด าเนินการภายใน 3 วันท าการ

งานบัญชี /เงินนอกงบประมาณ
1 วันท าการ

นางธัญชนก ทิพย์รัตน์



นางสาวประยูร นามน้อย
เงินยืม (ขบ02)

นางสาวปวีณา แสนเขื่อน
งบอุดหนุน/งบด าเนินงาน
ระบบ PO ยอด 5,000 บาท
ขึ้นไป

นางศิวลัย มีทอง
ค่าตอบแทน พนง.,กยศ.
ประกันสังคม,งบกลาง
ค่าสาธารณูปโภค (ขบ.02)

นางธัญชนก ทิพย์รัตน์
เงินฝากคลัง ขบ.03
เงินทดรองราชการ
ค่าสาธารณูปโภค (ขบ.02)

จัดท ำรำยละเอียดประกอบ
กำรเบิกจ่ำย (งบหน้ำ)

วำงฎีกำเบิกจ่ำยในระบบ
GFMIS และตรวจสอบ

เอกสำรประกอบ

ผู้อนุมัติ 2 (อม.02)
1.นำงสำวฐิติพร บุทธิจักร์
ผอ.สกร.จ.อ ำนำจเจริญ

ผู้อนุมัติ 1 (อม.01)
1.นำงสำวโสวิชญำ วงษำชัย
ผอ.สกร.อ ำเภอหัวตะพำน

ผู้ปฏิบัติ
1.นำงศิวลัย มีทอง
2.นำงสำวณัฐชยำ บุญล ำไพร
3.นำงสำวปวีณำ แสนเขื่อน
4.นำงสำวประยูร นำมน้อย
5.นำงธัญชนก ทิพย์รัตน์

เรียกรายงาน/หลักฐานการโอน
เงินแจ้งการโอนเงินให้ สกร.

อำเภอ ทราบ
(เพ่ือเรียกเก็บใบเสร็จรับเงิน)

กรณีโอนเข้ำ
หน่วยงำน

กรณีจ่ำยตรง

จัดท ำรำยละเอียด
ท ำกำรจ่ำย KTB

ผู้อนุมัติ 1
นำงสำวโสวิชญำ วงษำชัย
(ผู้ปฏิบัติด ำเนินกำรแทน)

ผู้อนุมัติ 2
นำงสำวฐิติพร บุทธิจักร์

เรียกรายงาน/หลักฐานการโอนเงิน
แจ้งการโอนเงินให้ สกร.อำเภอ ทราบ

(เพ่ือเรียกเก็บใบเสร็จรับเงิน)

ขจ.05 เสนอผู้อ ำนวยกำร
จัดเรียงเอกสำร

ติดใบเสร็จ น ำเก็บ
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